Порядок проведения инструктажа организаторами в аудитории
Текст, который выделен жирным шрифтом и приводится в рамке, должен быть прочитан участникам КЕГЭ слово в слово. Это делается для стандартизации процедуры проведения. 

Комментарии, отмеченные курсивом, не читаются участникам. Они даны в помощь организатору.

Краткая инструкция для участников экзамена
	Уважаемые выпускники! Сегодня Вы сдаете единый государственный экзамен по информатике и информационно-коммуникационным технологиям в компьютеризированной форме.

	

	На столе у Вас:

· документ, удостоверяющий личность;
· пропуск;
· гелевая ручка с черной пастой;
· черновик

	

	Запрещается:
· общение друг с другом, свободное перемещение по аудитории, обмен любыми материалами и предметами;

· пользование средствами связи; 

· сокрытие бумажных КИМ или их части при сдаче работы;

· пользование справочными материалами кроме тех, которые содержатся  в тексте КИМ;

· хождение по ППЭ во время экзамена без сопровождения.

При нарушении требований или отказе их выполнять, ответственные за проведение ЕГЭ в ППЭ вправе удалить Вас с экзамена. 

	

	При работе с компьютером в целях сохранения Вашего здоровья рекомендуем по истечении каждых 25-30 минут работы на компьютере  делать 10-15-минутные перерывы, в течение которых Вы можете продолжить выполнение экзаменационной работы, используя бумажный экземпляр КИМ и черновик.

	

	Напоминаем, что апелляции о нарушении установленного порядка проведения ЕГЭ Вы можете подать сегодня уполномоченному представителю ГЭК до момента выхода из ППЭ. Для этого вам необходимо после сдачи бланков обратиться к руководителю ППЭ или организатору в аудитории и заполнить соответствующую форму.

С результатами экзамена Вы сможете ознакомиться по месту регистрации на ЕГЭ или получения пропуска.
Апелляцию о несогласии с выставленными баллами можно подавать в течение двух рабочих дней со дня официального объявления результатов. Апелляция подается в образовательное учреждение, в котором вы допущены к государственной (итоговой) аттестации или в конфликтную комиссию.

	

	Ответы на задания КИМ необходимо внести в программный комплекс проведения КЕГЭ, установленный на вашем компьютере. 

Выбранный вариант ответа подтверждается кнопкой «Принять ответ». 
На сообщение системы о принятии ответа нажмите на кнопку «Закрыть». 
Для отмены введенного ответа нажмите на кнопку «Удалить ответ».
На сообщение системы об удалении ответа нажмите на кнопку «Закрыть».
Для перехода к следующему заданию нажмите на ссылку «Следующее задание». Для возврата к предыдущему заданию нажмите на ссылку «Предыдущее задание». Для перехода к любому заданию нажмите в левом списке на номер необходимого задания.

	

	Напоминаем основные правила по работе с программным комплексом при внесении ответов на задания экзаменационной работы. 
Ответы на задания «Части А» выбираются из предложенных вариантов. 
Ответы на задания «Части В» вводятся с клавиатуры (при этом программный комплекс автоматически контролирует корректность используемых символов: числа, кириллица, латиница и т.п.). 
Для получения ответов на отдельные задания «Части В» используется дополнительное программное обеспечение, установленное на рабочей станции: текстовый редактор для решения заданий на поиск текста, редактор электронных для решения заданий на работу с массивами данных и др.:
Ответы на задания «Части С» являются текстами компьютерных программ, написанных на допустимых для КЕГЭ языках программирования. Загрузите тексты программ в соответствии с заданиями «Части С».

	

	При выполнении экзаменационной работы рекомендуем пользоваться инструкцией по работе с программным комплексом, которую можно вызвать нажатием в правой верхней части окна кнопки с изображением знака «вопрос».

	

	В случае возникновения технических проблем при работе программного комплекса, либо Вашего компьютера не пытайтесь устранить их самостоятельно, а обратитесь к организатору в аудитории, при необходимости он пригласит технического специалиста.

	

	Не спешите, времени у Вас достаточно! Будьте внимательны и аккуратны при внесении ответов на задания экзаменационной работы в программный комплекс. Не забывайте переносить ответы из бумажного КИМ и черновика в программный комплекс.

	

	Перед началом экзамена Вам необходимо выполнить вход в программный комплекс. Для этого необходимо выполнить следующие действия:

1)
убедитесь в том, что на рабочем месте открыто окно входа в программный комплекс;

2)
в данном окне проверьте корректность данных в полях: «Предмет», «Дата» и «Аудитория»;

3)
введите персональный регистрационный номер, указанный на пропуске;

4)
нажмите кнопку «Войти в систему»;

В результате вышеперечисленных действий должно отобразиться окно «Проверка персональных данных участника экзамена»

	

	Для выполнения процесса проверки персональных данных выполните следующие действия:
1) если персональные данные корректны, то в разделе «Подтверждение корректности данных» установите флажки в полях «Персональные данные корректны», «С порядком проведения ЕГЭ ознакомлен», «Номер КИМ совпадает с выданным» и ожидайте, пока к Вам подойдет организатор.
2) если персональные данные не корректны, внесите в них необходимые изменения, для этого нажмите кнопку «Изменить персональные данные». В открывшемся окне исправьте некорректные данные.
Если вы хотите удалить внесенные в персональные данные изменения, нажмите кнопку «Удалить изменения».
3) если отображаются явно не Ваши персональные данные, обратитесь к организатору в аудитории. 


	Во время того, как участники экзамена выполняют проверку корректности персональных данных в программном комплексе, ответственный организатор в аудитории выполняет печать КИМ для участников в аудитории, выполнивших вход в систему (без печати КИМ начало экзамена запрещено).
Для этого необходимо нажать кнопку «Печать КИМ» в главном окне АРМ организатора. 
Затем организаторы раздают КИМ участникам экзамена. 

	Ответственный организатор подходит каждому участнику экзамена и выполняет следующие действия в АРМ «Участник КЕГЭ»:

–
производит сверку введенных персональных данных участника в программном комплексе с предъявленным документом, удостоверяющим личность (в т.ч. коррекции персональных данных, внесённые участником КЕГЭ);

–
проверяет, что по данному участнику распечатан КИМ (в области «Данные о КИМ» не должно быть сообщения «КИМ не распечатан. Обратитесь к организатору»);

–
выбирает своё ФИО из списка организаторов, отмечает признак «Личность участника и правильность рассадки подтверждаю» и вводит код активации экзамена в поле «Введите код активации экзамена» Код активации экзамена выдается организатору администратором ПК КЕГЭ.
После выполнения данных действий в АРМ участника экзамена ответственный организатор сообщает каждому участнику персонально следующую информацию:

	Для того, чтобы преступить к выполнению экзаменационной работы Вам необходимо нажать кнопку «Начать экзамен», после чего откроется окно с тестовыми заданиями и начнётся индивидуальный отсчёт времени выполнения работы. Желаем удачи!


